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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |

Disposi¢coes Gerais

Clausula 1.2
Objeto e prego base do concurso

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestacao de
servicos de Apoio Técnico na area de recursos humanos, de acordo com as
disposi¢des do presente caderno de encargos.
Os servicos de apoio incidem sobre os seguintes procedimentos concursais (n.°
postos/procedimento):

a) 1 Técnico Superior de Administragao Publica — CTFP IND;

b) 2 Fiscais - CTFP IND;

c) 2 Engenheiros Civis - CTFP IND;

d) 1 Dirigente Intermédio de 3° Grau — Chefe de Unidade - CTFP IND;

e) 1 Assistente Operacional — Limpeza e Vias Municipais - CTFP IND;

f) 1 Assistente Operacional — Edificios e Equipamentos - CTFP IND;

g) 2 Assistentes Operacionais — Educagao - CTFP IND;

h) 1 Assistentes Operacional — Educag¢ao — CTFP TRC;

i) 1 Assistente técnico — Bibliotecas - CTFP TRC.
O valor base do presente procedimento é de 19.920,00€ (dezanove mil, novecentos e

vinte euros) ao qual acresce IVA.

Clausula 2.2
Contrato

O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgao competente para a decisdo de contratar, nos termos do disposto no artigo 50.° do
Caddigo dos Contratos Publicos (CCP);
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) Os esclarecimentos e as rectificagcoes relativos ao caderno de encargos;

) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respectiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo da prestacao de servigos
1. O presente contrato entra em vigor na data da sua outorga, mantendo-se valido durante
240 dias, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da

cessagao do contrato.

Capitulo I
Obrigac¢o6es contratuais
Secao |
Obrigacoes do prestador de servigos
Subsecao |
Disposi¢coes gerais
Clausula 4.2
Obrigac¢oes principais do prestador de servigos
Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador
de servigos, as seguintes obrigag¢des principais:
a) Elaboracao de informagdes técnico-legais, na area de recursos humanos, relativas aos
procedimentos concursais identificados na Clausula n.° 1;
b) Elaboracdo do aviso de abertura dos procedimentos concursais, e respetivos
despachos e avisos para o Diario da Republica associados, bem como noutros avisos e

publicagbes obrigatorias associadas aos procedimentos concursais;
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1.

c)
d)

o))

h)

)
k)

Elaboracao dos perfis de competéncia inerentes a cada um dos procedimentos a abrir;
Apreciagdo de candidaturas para efeitos de constituigdo da Lista de Candidatos
Admitidos e Excluidos aos procedimentos concusais (esta apreciagéo é efetuada apos
analise e registo em excel das candidaturas por parte dos servicos de RH do
Municipio);

Elaboragédo das atas do juri; fundamentagdes; selecdo de candidatos e demais
documentos associados;

Emisséo de pareceres para fundamentagdo dos aspetos administrativos ligados aos
procedimentos concursais;

Apoio na aplicagédo dos restantes métodos de selegéo a aplicar, incluindo a redag¢ao do
enunciado das provas de conhecimentos necessarias e, sendo escritas, a respetiva
corregao;

Elaboracdo técnica de notificagdes a remeter aos candidatos nas diversas fases dos
procedimentos concursais;

Analise e preparacao das respostas a reclamacgées dos candidatos;

Redacéo dos contratos a celebrar;

Fornecimento de formularios normalizados para acompanhamento e avaliacdo do
periodo experimental de cada um dos trabalhadores, apds a celebragao do respetivo
contrato;

Elaboragcdo dos restantes avisos necessarios a publicitacdo dos atos administrativos
em Diario da Republica, previstos na Portaria 125-A/2019 de 30 de abril, na sua atual

redacio;

m) Apoio técnico a elaboragdo dos atos legais obrigatérios, em conformidade com a

legislagao aplicavel, designadamente os previstos na Lei Geral do Trabalho em

Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n.° 35/2014 de 20 de junho.

Subsecao Il
Dever de sigilo
Clausula 5.2

Objeto do dever de sigilo

O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacado e documentacéo,

técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Arganil, de que possa

ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execugao do contrato.
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2. Ainformacao e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas

a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado

directa e exclusivamente a execucao do contrato.

Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegcdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas

coletivas.

Secao |l
Clausula 7.2
Preco Contratual
Pela prestacédo de servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Arganil deve
pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, o qual ndo podera ser superior ao valor base referido na

clausula 1.2 do presente caderno de encargos.

Clausula 8.2
Condicoes de Pagamento

As quantias devidas pelo Municipio de Arganil, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apos a recegéo pelo Municipio de Arganil das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacao
respetiva, sendo 1/3 apds inicio dos trabalhos, 1/3 90 dias apds celebragido do contrato e
1/3 no final dos trabalhos.

Em caso de discordancia por parte do Municipio de Arganil, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder

a emissao de nova fatura corrigida, no prazo de 30 dias.
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3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas serdo pagas

através de transferéncia bancaria para o IBAN indicado pelo prestador de servicos.

Capitulo 11l
Penalidades contratuais
Clausula 9.2

Penalidades contratuais
Se o adjudicatario ndo cumprir a prestagéo de servigos nos termos do previsto no presente
caderno de encargos, acrescido de eventuais prorrogagdes concedidas, ficara sujeito a
sancéao diaria de 2%o0 (dois por mil), do preco contratual.
Se qualquer sanc¢éo ou o seu conjunto atingir um valor superior a 20% (vinte por cento) do
preco contratual, o Municipio reserva-se o direito de optar pela resolugao do contrato nos
termos estabelecidos neste Caderno de Encargos e no disposto no artigo 329.- do Cddigo
dos Contratos Publicos.
A cobrancga das eventuais san¢gdes em que o Adjudicatario incorra, sera efetuada, a critério
do Municipio, designadamente por desconto no pagamento ou pagamentos subsequentes
a verificagcao do facto que tenha dado origem a penalidade, sem mais formalidades, ou por

acionamento das garantias em poder do Municipio.

Clausula 10.2

Forga maior
Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a n&o realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao |Ihe
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N&o constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que nao constituam forgca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos, ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos, de deveres ou
onus que sobre ele recaiam,;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos, de
normas legais; €) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do prestador de
Servigos, cuja causa, propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos, nao devidas
a sabotagem,;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagcdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 11.2
Resolugao por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugédo do contrato previstos na lei, o Municipio
de Arganil pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de
servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem,
designadamente em caso de atraso, total ou parcial, na entrega dos servigos objeto do
contrato.

O direito de resolucao referido no numero anterior exerce-se mediante declaragédo enviada
ao prestador de servicos e nao determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pelo Municipio de Arganil.
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Clausula 12.2

Resolucao por parte do prestador de servigos

N

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida
ha mais de seis meses ou quando o montante em divida exceda 25% do prego contratual,

excluindo juros.

2. O direito de resolugéo é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido
mediante declaragao enviada ao Municipio de Arganil, que produz efeitos 30 dias apds a
recepcao dessa declaragao, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4. A resolugao do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticao das

prestacdes ja realizadas pelo prestador do servigo, cessando, porém, todas as obrigacoes
deste ao abrigo do contrato, com excepcgado daquelas a que se refere o artigo 444.° do

Caodigo dos Contratos Publicos.

Capitulo VI
Resolucao de litigios
Clausula 13.2
Foro Competente
Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia

do tribunal administrativo e fiscal de Coimbra, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VII
Disposic¢oes finais
Clausula 14.2
Subcontratacio e cessao da posig¢ao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por
qualquer das partes dependera da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 15.2
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Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagoes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 16.2
Contagem de prazos
3. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 17.2

Fiscalizacao
Nao obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente caderno de encargos, o
Municipio de Arganil, reveste-se dos poderes conferidos pelo disposto no art.° 302.° do

Caodigo dos Contratos Publicos.

Paula Inés Moreira Dinis
Assinatura Eletrénica
Qualificada

Na auséncia do Senhor
Presidente

2022/02/17 12:15:13 +0000
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ANEXO |

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do Cdédigo dos Contratos Publicos na redagao
do Decreto- Lei 111-B/2017 de 31 de agosto]

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, niumeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugédo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que n&do se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangéo acessoria
de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagcdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do

referido Cédigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privagado do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragao, nos termos do disposto nas alineas b), c¢)
ed)don.°1enosn.°os2e 3 doartigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°. os 4 e 5 do artigo 57.°

ANEXO Il
Modelo de declaragao
[a que se refere 0 n.° 4 do artigo 69.° do anexo ao Decreto Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, (Codigo

do Procedimento Administrativo)

... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) ... (firma, numero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificagéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
... (designagéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
para efeitos do disposto no n.° 4 do artigo 69.° do anexo ao Decreto Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro, (novo codigo do procedimento administrativo), que a sua representada (2) nao se
encontra abrangida pelo disposto no n.° 3 do citado artigo 69.°, ou seja, que nao se verifica
qualquer das situagdes previstas no n.°1 do citado artigo 69.° bem como nao foram prestados
servicos, ha menos de trés anos, a qualquer dos sujeitos privados participantes na relagao

juridica procedimental.

.. (local),... (data),... [assinatura].
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(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».

ANEXO Il

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos na redagao
do Decreto- Lei 111-B/2017 de 31 de agosto]

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, niumeros de identificagao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designagéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Publicos:
2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como enderecgo do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangio acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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